REGOLAMENTO

Per I'uso dei LABORATORI

PREMESSA

| ‘Laboratori’ della Scuola sono patrimonio comune: pertanto, il rispetto e la tutela delle attrezzature
e degli arredi sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e la piena efficienza. Atti di vandalismo
o0 sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste, compreso il risarcimento di eventuali danni
arrecati. Ai Laboratori si accede solo per ragioni inerenti I'attivita scolastica, sia di tipo strettamente
didattico (ore curricolari di laboratorio, attivita didattiche integrative e di recupero, progetti approva-
ti dal POF) che di organizzazione del lavoro individuale dei Docenti (piani di lavoro, progetti, autoag-
giornamento, altre attivita accessorie all'insegnamento della propria materia). In particolare va ricor-
dato ai Docenti che I'accesso ai Laboratori da parte degli alunni & consentito solo ed esclusivamente
sotto la stretta sorveglianza di un Docente. | Docenti che a qualsiasi titolo utilizzano i Laboratori sono
tenuti a leggere questo Regolamento agli alunni, all’inizio di ogni anno scolastico, spiegando le moti-
vazioni che stanno alla base delle regole in esso contenute. Agli stessi Docenti, altresi, sara consegna-
ta una copia del presente Regolamento su cui dovranno apporre la propria firma per presa visione ed
integrale accettazione delle norme in esso contenute.

REGOLAMENTO

Art. 1 L'accesso al Laboratorio é regolato dall'Orario affisso all'interno della medesima aula. Es-
so viene stabilito dal Dirigente Scolastico contestualmente alla definizione dell'orario
generale delle lezioni e alle esigenze didattiche curriculari e i Docenti sono tenuti al rigoroso
rispetto degli orari di accesso.

Art. 2 | Docenti qualora intendano utilizzare il Laboratorio in orari in cui non & prevista attivita di-
dattica o comunque risultasse ‘libero’, dovranno concordarlo con I'assistente tecnico addet-
to allo specifico laboratorio - prima dell'inizio delle lezioni e riconfermare il prossimo uti-
lizzo al termine della lezione. Durante le ore di attivita di Laboratorio il Docente € re-
sponsabile del comportamento di ogni singolo alunno utente.

Art. 3 Ogni utente (docente o alunno) avente diritto ad usufruire di una determinata posta-
zione di lavoro (comprendente unita centrale, monitor, tastiera, mouse, cavi, tavolo e
sedia) e espressamente responsabile delle attrezzature affidategli in uso. Pertanto, all'i-
nizio di ogni attivita deve accertarsi del loro perfetto funzionamento. Nel caso in cui I'utente
dovesse riscontrare difetti e/o anomalie di funzionamento dell'hardware, danni arrecati alle
attrezzature informatiche o a tavoli e sedie (es. sfregi, scritte varie, etc.) & tenuto a darne
immediata comunicazione all’assistente tecnico Responsabile, il quale dovra annotare I'in-
conveniente segnalato nell'apposito ufficio di segreteria (sig. d’Atri).

Art. 4 Qualora il danno riscontrato sia stato provocato dal comportamento doloso o colposo di uno
o0 piu alunni, questi ultimi saranno tenuti al risarcimento dei danni, fatti salvi eventuali
provvedimenti disciplinari a loro carico.



Art. 5

Art. 6

Art. 7

Art. 8

Art. 9

Qualora non sia possibile risalire con precisione agli autori del danno ed essendo oggetti-
vamente palese che I'evento dannoso si sia verificato durante la normale attivita didattica,
tutte le classi che usufruiscono del Laboratorio saranno obbligate al risarcimento dei dan-
ni, fatti salvi eventuali provvedimenti disciplinari a loro carico.

| Docenti che utilizzano i Laboratori sono tenuti a chiedere all’assistente tecnico il con-
trollo costante (ad es. all’inizio e al termine di ogni ora di lezione) della presenza di tutte le
attrezzature informatiche, verificandone il loro stato e corretto funzionamento, cercando di
impedire un eventuale uso improprio o errato delle medesime. Al termine della giornata
gli stessi assistenti tecnici dovranno assicurarsi che tutte le attrezzature dotate di alimen-
tazione elettrica siano spente (gruppi di continuita, personal computer, monitor, stampan-
ti, scanner, etc.) e che il Laboratorio sia lasciato dagli alunni in perfetto stato d’ordine e pu-
lizia.

Gli alunni, durante la loro presenza in Laboratorio, sono tenuti a rispettare in modo rigoroso
le indicazioni fornite dai Docenti. E assolutamente vietato modificare o "personalizzare" qual-
siasi elemento della configurazione generale del computer, se non su specifica indicazione del
Docente.

La navigazione su Internet deve essere costantemente gestita e controllata dal Docente evi-
tando in tutti i modi di lasciare gli alunni in navigazione libera. E severamente vietato
I'accesso a Gamesites e Social Networks (Facebook, Twiteer, MySpace, LinkedIn, ecc.) nonché
a siti dal contenuto offensivo. Gli alunni contravventori saranno tempestivamente segnalati
al Dirigente, fatti salvi eventuali provvedimenti disciplinari a loro carico.

E assolutamente vietato installare nei computer del Laboratorio qualsiasi tipo di software, ad
eccezione di quello per il quale la Scuola abbia acquistato regolare licenza d'uso o ricevuto
espressa autorizzazione da parte del Docente Responsabile. A tal proposito, si ricorda che I'u-
tilizzo abusivo di software per il quale non risulti regolarmente acquisita agli atti della scuola re-
lativa licenza - come prescritto dalla legge (L. 633/41 art. 171 e 171bis) - comporta sanzioni pe-
nali a carico dei responsabili e che, pertanto, & assolutamente vietato introdurre nei P.C. pro-
grammi di qualsiasi tipologia sprowvvisti dell'anzidetto requisito (licenza d'uso acquistata dalla
Scuola) ed eseguire duplicazioni illegali di software.

Art. 10 Ogni attivita svolta in Laboratorio deve essere registrata: la data, I'ora, la materia, e la pro-

pria firma di presenza, nonché eventuali anomalie riscontrate durante I'utilizzo del Laboratorio
e a chi e stato avviso. L'attivita didattica svolta in Laboratorio dovra trovare corrispondenza an-
che nel Registro di Classe.

Art. 11 All'inizio della propria attivita didattica in Laboratorio, il Docente & tenuto a redigere una

scheda sulla quale annotera il posto assegnato ad ogni alunno e tale postazione di lavoro re-
stera stabile per tutto I'anno scolastico - della quale I'alunno sara chiamato a rispondere du-
rante le sue ore di permanenza nell'aula. Tale disposizione si applica anche nel caso di utilizzo
estemporaneo del Laboratorio, anche se utilizzato una sola volta nell'intero anno scolastico.
Ogni variazione nell'assegnazione deve essere riportata correggendo la Scheda e segnando la
data di variazione. Per attestare la presenza o I'assenza dell’alunno in un determinato giorno
fara fede il registro di classe. Una copia della “Scheda Postazioni” dovra essere consegnata al
Dirigente Scolastico.

Art. 12 Gli alunni sono tenuti ad assumere un comportamento calmo e controllato nell'entrare

ed uscire dal Laboratorio, evitando in tutti i modi di spingersi o accalcarsi in corrispondenza
della porta di accesso. Altresi, dovranno porre la massima cura nell’utilizzo delle apparecchia-



Art. 13

ture ed arredi presenti in Laboratorio ricordando che il proprio comportamento dovra es-
sere tale da non arrecare danni a cose e a persone.

E’ fatto divieto assoluto di consumare cibi e bevande all'interno dei Laboratori.

Art. 14 E’ fatto divieto assoluto agli alunni di azionare gli interruttori del quadro di alimentazione.

Art. 15

Art. 16

Art. 17

Art. 18

Art. 19

Art. 20

Art. 21

L'accesso ai Laboratori da parte degli alunni € consentito solo ed esclusivamente sotto la
stretta sorveglianza di un Docente.

Ai Docenti non & consentito I'utilizzo delle apparecchiature informatiche e del materiale di
consumo presenti in Laboratorio per scopi ‘personali’ 0, comungue, non strettamente legati
allinteresse generale della Scuola.

E’ fatto divieto assoluto di utilizzare supporti di memoria rimovibili personali non testati con-
troivirus.

In caso di mancato funzionamento di una attrezzatura, non si dovra procedere in alcun caso a
riparazioni o0 manovre di fortuna, ma segnalare immediatamente I'anomalia all’assistente tecnico
adoperandosi, in caso di urgenza e nell'ambito delle proprie competenze e possibilita, per
eliminare o ridurre deficienze o pericoli.

Evitare assolutamente di compiere operazioni, installazioni o manovre che non siano di
stretta competenza e che possano compromettere la sicurezza di tutti o anomalie alle appa-
recchiature presenti nel Laboratorio.

In caso di incendio, i Laboratori sono dotati di specifici estintori. Non utilizzare mai I'acqua per

spegnere eventuali incendi. L'uso non motivato degli estintori e degli altri mezzi di prevenzio-
ne e soccorso presenti nel Laboratorio potra essere oggetto di provvedimenti disciplinari.

Per I'utilizzo pomeridiano del laboratorio occorre farne richiesta almeno 3 giorni prima.

Art.22 Si fa divieto I'utilizzo della postazione docente da parte di alunni.

Il Consegnatario
Direttore S.G.A.
Rag. Giustina Russo



